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TURKONFED

Is ilani - isimi Yonetebiliyorum Projesi — Proje Uzman Yardimcisi

TURKONFED (Tiirk Girigsim ve is Diinyasi Konfederasyonu) olarak VISA ve UNDP ile
“isimi Yonetebiliyorum Projesi” cercevesinde yaptigimiz is birligi kapsaminda tam
zamanli olarak calisacak takim arkadasi ariyoruz.

Acik Pozisyon:

* Proje Uzman Yardimcisi

* Son basvuru tarihi: 15 Agustos 2023

* Basvurular info@turkonfed.org adresine yapiimahdir.

« Mail baghg: "is Bagvurusu: Proje Uzman Yardimcisi” olmalidir.

« On elemeyi gecen adaylar e-mail yoluyla 21 - 31 Agustos 2023 tarihlerinde
gorismeye davet edilecektir.

Gorev Tanimi:

e Proje dokiimani ile belirlenmis olan kriter ve is planlarina uygun olarak projenin
yuratilmesinde Program Direktoriine destek olmak,

e Sorumlu oldugu projenin her trli iletisim, organizasyon, igerik vb. asamalarini
Program Direktord ile birlikte yiriitmek ve destek olmak,

e Proje iletisim planinin uygulanmasini takip etmek ve iletisim plani kapsaminda
kullanilacak olan metinleri ve gorselleri temin etmek ve/veya hazirlamak,

e Etkinlik alanini kurumsal kimlik ve proje paydas gorunirligu agisindan
denetlemek,

e Etkinlik 6ncesi sahne tasarim ve kurumsal goriindrliik hazirliklari (Roll-up, bayrak
vb.) yapmak/denetlemek,

e Sorumlu oldugu proje ile ilgili gériisme ve toplantilari organize etmek,

e Proje web sitesinin ve egitim platformunun gincelligini denetleyerek ilgili
diizenlemelerin yapilmasini saglamak,

e Proje web sitesi, egitim platformu ve sosyal medya hesaplarina ait aylik erisim
raporlarini hazirlamak,

e Kurumun verdigi ek sorumluluk ve gorevleri yerine getirmek.
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Aranan Nitelikler

e En azlisans derecesinde mezun olmak,

e Tercihen sivil toplum kuruluslarina yonelik proje uygulama konusunda en az 1 yil
deneyim sahibi olmak,

e Tercihen proje iletisimi konusunda deneyim sahibi olmak,

e Tasarim programlari (Adobe Photoshop, Canva vb.) kullanmak hakkinda bilgisi
ve tecriibesi olmak,

e Tiirkge ve ingilizce dillerinde kendini sdzlii ve yazili olarak giiclii sekilde ifade
edebilmek,

e Basin bilteni, bilgi notu, rapor, proje konsept notu ve tanitim materyalleri gibi
dokiimanlar yazma konusunda deneyim sahibi olmak,

e Sunum ve temsiliyet becerileri gelismis olmalk,

e Temel arastirma ve analitik diisinme becerisine sahip olmak,

e Seyahat engeli bulunmamak,

e MS Office uygulamalarina ve dijital toplanti ve sunum programlarina hakim
olmak.
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