TURKONFED

9 Mart 2023

TURKONFED (Tiirk Girisim ve is Diinyasi Konfederasyonu) olarak VISA ve UNDP ile “igimi
Yonetebiliyorum Proje" cercevesinde yaptigimiz is birligi kapsaminda tam zamanh olarak
calisacak takim arkadasi ariyoruz.

Acik Pozisyon:

Proje Direktor Yardimcisi

e Son basvuru tarihi: 20 Mart 2023
« Basvurular info@turkonfed.org adresinden yapilacak.
« Mail bashg: “is Basvurusu: isimi Yonetebiliyorum — PDY”

Gorev Tanimi:

e Proje hedefleri dogrultusunda uygulamaya yardimci olmak igin program direktori ve
uzmaniyla birlikte ¢calisma,

Proje iletisimini ylrtitmek (or: katihmcilarla, ortaklarla ve ilgili taraflarla diizenli olarak
iletisim kurmak, planlama ve raporlama toplantilarinin takibi, siireg takibi vb.)

Proje Yayginlastirma (6r: diizenli olarak bolgesel ve sektorel federasyonlari ziyaret etmek,
ilgili kurumlarla baglanti ve yeni isbirlikleri olugturmak vb.),

Proje operasyonlarinin her adiminda, egitimlerin uygulanmasina iliskin ayrintilari organize
etmek igin egitmenlerle koordinasyonun saglanmasi; raporlama ve siirecin takip edilmesi,
Proje kapsaminda Tiirkiye'nin her yerinden KOBI olarak secilen proje katilimcilari ile
diizenli iletisimin saglanmasi; projenin ilerlemesi yoniinde goézlem yapilmasi ve
raporlanmasi,

Proje ortaklarina ve diger ilgili taraflara (Visa, UNDP) toplantilarin planlanmasi, iletilmesi
ve raporlanmasi,

Proje siirecindeki degisiklikleri denetlemek ve projenin zamaninda yiritiilmesini
saglamak i¢in destek saglanmasi,

Proje planlama, gelistirme, koordinasyonun saglanmasi siireclerine destek ve katkida
bulunmak,

Proje ile ilgili gerekli hususlarin arastirilmasi ve raporlanmasi.
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Aranan Ozellikler:

o Tiirkce ve ingilizce s6zlii - yazil iletisim becerisine sahip olmak,

e Minimum 5 yil projede gorev almis olmak,

e Birden ¢ok farkl ve birbiriyle celisen girdileri ortak bakis agisi ile bir araya getirme (veri,
nitel geri bildirim, hipotez vb.) yeteneg@ine sahip olmak,

e s birligi icinde calisma yetenegi,

e Gorev tanimina uygun olarak sorumluluklarini yerine getirme,

e Ofis ve proje yonetim araglarini kullanabilmek, Microsoft Excel ve Powerpoint'te uzman
diizeyinde deneyim sahibi olmak,

e Proje detaylari ile ilgili bilgi saglayan kapsamli raporlar olusturulmasi ve sunma yeteneqi,

e Proje organizasyon sireglerini detay odakli, verimli ve etkin bir sekilde ilerletmek,

e Detaylara dikkat etme, problem ¢ozme ve etkili raporlama yetenegi,

e Takim ¢aligmasi yetenegi,

e Ekibin bir parcasi olarak ¢alisabilme becerisi,

e Verilen gorevlerin etkin ve zamaninda yerine getirilmesi,

e Verimli ig takibi becerisi.

o Isletme veya diger ilgili alanlarda derece sahibi olmak tercih sebebidir.
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