TURKONFED

9 Mart 2023

TURKONFED (Tiirk Girisim ve is Diinyasi Konfederasyonu) olarak VISA ve UNDP ile “igimi
Yonetebiliyorum Projesi” cercevesinde yaptigimiz is birligi kapsaminda tam zamanh olarak
calisacak takim arkadasi ariyoruz.

Acik Pozisyon:

Proje Direktorii

e Son basvuru tarihi: 20 Mart 2023
« Basvurular info@turkonfed.org adresinden yapilacak.
« Mail bashg: “is Basvurusu: isimi Yonetebiliyorum — PD”

Aranan Ozellikler:

« Universite mezunu,

« lleri derecede ingilizce bilen (yazma, okuma, konugma),

« MS Office uygulamalarina hakim,

« Proje yonetim tecriibesine sahip,

o Tercihen sosyal / goniilli faaliyetlerde bulunmus aktif rol almis, adaylarin bagvurularini
bekliyoruz.

Gorev Tanimi:

« Proje ortag kurumlar ile (TURKONFED-VISA-UNDP) koordinasyon halinde projenin genel
isleyisinden ve basari kriterlerinin gergeklesmesinden sorumlu olmak,

o Proje kapsaminda imzalanan protokol vb. belgelerin takibi ve uygulanmasindan sorumlu
olmak,

« Projenin finansal yonetimi ve ¢aligma planinin takvimine uygun sekilde yerine getirilmesini
saglamak,

« Projenin uygulanacadi illerdeki, TURKONFED iiyesi federasyon ve dernekler basta olmak iizere,
kurum ve kuruluslara (sanayi ve ticaret odalari, borsalar, firmalar vb.) projenin tanitimindan
sorumlu olmak,

o Proje ortaklar ile hizmet alinan kurum ve kisiler (paydaslar) arasindaki koordinasyonu
saglamak,

o Hazirlanan egitim programinin planlanan sekilde uygulanmasi siirecini takip etmek ve
yonetmek,

« Konferans, kamp etkinliklere, destek ve mentorlarin organizasyonundan sorumlu olmak,
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Projenin iletisim c¢aligmalarn kapsaminda, proje ortaklarinin iletisim ekipleri arasindaki
koordinasyonu saglamak,

Etki analizinin yapilmasini saglamak,

Projenin ingilizce ve Tiirkge raporlanmasindan sorumlu olmak,

Projenin yiritme ve danmisma kurulu toplantilarini proje takvimine go6re organize
edilmesini, toplantilarin tutanaklarini ingilizce ve Tiirkge hazirlayip proje ortaklariyla
paylasilmasini saglamak,

Projenin ¢alisma plani ve bitgesinin yiriitme kurulu kararlar gergevesinde revizyon, uzatma
vb. islemlerini zamaninda yapmalk,

Proje kapsaminda ihtiya¢ duyulan satin almalarin UNDP kurallari ve yerel mevzuata uygun
sekilde satin alinmasini gergeklestirmek, bununla ilgili teklif, sartname ve ihale dosyalarini
hazirlamak,

Projede istihdam edilecek danigsmanlarin ve olasi proje personelinin is tanimlarini hazirlamak
ve ise alim siireglerini yonetmek,

Projenin web sitesi ve sosyal medya hesaplarinin igeriklerinin hazirlanmasini saglamak ve ilgili
ajansla koordineli olarak yonetmek,

Projenin ulusal ve uluslararasi tanitimi icin ihtiya¢ duyulacak vaka, proje fisi, kitapgigi gibi
belgeleri ingilizce ve Tiirkge hazirlanmasini saglamak.
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