
 
 

 

 

Açık Pozisyon: Proje Uzman Yardımcısı  

 

Türk Girişim ve İş Dünyası Konfederasyonu (TÜRKONFED) olarak “İşletmelerde Dayanıklılık 
Projesi” kapsamında 12 ay boyunca (2 Haziran 2022 – 31 Mayıs 2023) tam zamanlı olarak 
çalışacak takım arkadaşı arıyoruz. 

Açık Pozisyon:  

• Proje Uzman Yardımcısı– İşletmelerde Dayanıklılık Projesi  

• Son başvuru tarihi: 20 Nisan 2022  

• Başvurular info@turkonfed.org adresine yapılmalıdır.  

• Mail başlığı "İş Başvurusu: PU- İDP" olmalıdır.  

• Ön elemeyi geçen adaylar 22 Nisan 2022 tarihinde mülakata davet edilecektir.  

Aranan Özellikler  

• Üniversite derecesine sahip tercihen yüksek lisans mezunu,  

• Ekonomi kurumlarında ve/veya sivil toplum kuruluşlarında en az 1 yıl deneyime sahip,  

• Türkçe ve İngilizce rapor yazımı konusunda tecrübeli olan,  

• Analiz ve raporlama yeteneğine sahip,  

• Etkili sunum becerileri, temsil ve ifade yeteneği bulunan,  

• MS Office uygulamalarına hakim,  

• Organizasyon planlama becerileri gelişmiş, yazılı / sözlü iletişimi güçlü,  

• Takım çalışmasına yatkın, kolay adapte olabilecek adayların başvurularını bekliyoruz.  

• Proje yönetim ve dokümantasyonu konusunda temel bilgi sahibi olması tercih sebebidir.  

Görev Tanımı  

Rapor Yazımı ve dokümantasyon  

• Masaüstü araştırması yapmak, veri toplamak ve toplanan verileri analiz etmek,  

• Bilgiyi sentezleyip kolay ve etkin bir şekilde aktarabilmek,  

• Türkçe ve İngilizce rapor düzenlemek,  

• Proje yönetimine dokümantasyon ile destek olmak.  

http://info@turkonfed.org


 
 

 

 

Network Becerisi  

• Doğal afet-özel sektör ekseninde faaliyet gösteren paydaşları belirlemek ve mobilize 
etmek,  

• Toplantıları organize etmek ve mail dağıtım listesini belirlemek,  

• İlgili paydaşlarla yakın işbirliği içinde olarak aktivite geliştirmeyi desteklemek,  

• İç ve dış ortaklıklar / paydaşlar ile bilgilendirme odaklı ve profesyonel bir tutum sergilemek.  

Eğitim ve Yaygınlaştırma  

• Eğitimlerden önce oturumların organize edilmesinde yardımcı olmak,  

• Eğitim ve çalıştayların akıcı ve dinamik geçmesini sağlamak,  

• Eğitim sonrasında yapılacak raporlama, arşivleme, sonuçları yayımlama ve medyaya 
duyurma gibi aktiviteleri gerçekleştirmek. 

 

 


