TURKONFED

Acik Pozisyon: Proje Uzman Yardimcisi

Tiirk Girisim ve is Diinyasi Konfederasyonu (TURKONFED) olarak “isletmelerde Dayaniklilik
Projesi" kapsaminda 12 ay boyunca (2 Haziran 2022 — 31 Mayis 2023) tam zamanli olarak
calisacak takim arkadasi ariyoruz.

Acik Pozisyon:

* Proje Uzman Yardimcisi— igletmelerde Dayaniklilik Projesi

* Son basvuru tarihi: 20 Nisan 2022

* Basgvurular_info@turkonfed.org adresine yapilmalidir.

« Mail bagli§i "is Bagvurusu: PU- iDP” olmalidir.

+ On elemeyi gegen adaylar 22 Nisan 2022 tarihinde miilakata davet edilecektir.
Aranan Ozellikler

« Universite derecesine sahip tercihen yiiksek lisans mezunu,

* Ekonomi kurumlarinda ve/veya sivil toplum kuruluslarinda en az 1 yil deneyime sahip,
» Tiirkge ve ingilizce rapor yazimi konusunda tecriibeli olan,

* Analiz ve raporlama yetenegine sahip,

« Etkili sunum becerileri, temsil ve ifade yetenegi bulunan,

+ MS Office uygulamalarina hakim,

* Organizasyon planlama becerileri gelismis, yazili / s6zlii iletisimi giigli,

+ Takim ¢aligmasina yatkin, kolay adapte olabilecek adaylarin bagvurularini bekliyoruz.
* Proje yonetim ve dokiimantasyonu konusunda temel bilgi sahibi olmasi tercih sebebidir.
Gorev Tanimi

Rapor Yazimi ve dokiimantasyon

* Masaiisti arastirmasi yapmak, veri toplamak ve toplanan verileri analiz etmek,
* Bilgiyi sentezleyip kolay ve etkin bir sekilde aktarabilmek,
« Tiirkge ve ingilizce rapor diizenlemek,

* Proje yonetimine dokiimantasyon ile destek olmak.


http://info@turkonfed.org

TURKONFED

Network Becerisi

* Dogal afet-6zel sektor ekseninde faaliyet gdsteren paydaslar belirlemek ve mobilize
etmek,

* Toplantilari organize etmek ve mail dagitim listesini belirlemek,
« ilgili paydaslarla yakin isbirligi icinde olarak aktivite gelistirmeyi desteklemek,
« i¢ ve dis ortakliklar / paydaslar ile bilgilendirme odakli ve profesyonel bir tutum sergilemek.

Egitim ve Yayginlastirma

* Egitimlerden 6nce oturumlarin organize edilmesinde yardimci olmak,
* Egitim ve ¢alistaylarin akici ve dinamik gegmesini saglamak,

+ Egitim sonrasinda yapilacak raporlama, arsivleme, sonuclari yayimlama ve medyaya
duyurma gibi aktiviteleri gergeklestirmek.



